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ПОЛОЖЕНИЕ  

об организации учета детей и подростков, подлежащих обязательному 

обучению  в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 

«Ялтинская средняя школа-коллегиум №1»  

муниципального округа город-курорт Ялта Республики Крым 

 

1. Общие положения 

          1.1. Настоящее положение об организации учета детей и подростков школьного 

возраста на территории муниципального округа город-курорт Ялта Республики Крым 

(далее – Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 

Конституцией Республики Крым, Федеральными законами от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (в действующей редакции), от 24.06.1999 № 120-

ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних»,от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организаций 

местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Республики Крым  от 

06.07.2015 № 131-ЗРК/2015 «Об образовании в Республике Крым», от 24.07.1998 №124-

ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» 

1.2. Ежегодному учету подлежат все дети в возрасте от 6 лет и 6 месяцев до 18 лет 

(по состоянию на 1 сентября текущего года), проживающие (постоянно или временно) на 

территориях, закрепленных за общеобразовательными организациями муниципального 

округа города-курорт Ялта Республики Крым, независимо от гражданства и наличия 

регистрации по месту жительства.  

 

2. Основные задачи 

2.1. Обеспечение своевременного и полного охвата детей и подростков в возрасте 

от 6 лет и 6 месяцев до 18 лет получением начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, предупреждение безнадзорности, беспризорности и 

правонарушений среди них.  

2.2. Обеспечение учета детей в возрасте от 5 лет и 6 месяцев до 6 лет и 6 месяцев с 

целью прогнозирования количества детей, которые на следующий учебный год подлежат 

обучению в 1 классе. 

 

3. Организация работы по учету детей и подростков  

в возрасте от 5 лет 6 месяцев до 18 лет 

3.1. Учет детей и подростков от 6 лет и 6 месяцев до 18 лет, подлежащих 

обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих 

образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, а также детей в возрасте от 5 лет и 6 месяцев до 6 лет и 6 месяцев, которые 
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на следующий учебный год подлежат обучению (далее – Учет), осуществляют 

общеобразовательные организации муниципального округа город-курорт Ялта 

Республики Крым в соответствии с закрепленными за ними территориями.  

3.2. МБОУ «ЯСШК № 1» разрабатывает локальный нормативный акт об 

организации Учета на закрепленной территории, определяют уполномоченных лиц, 

ответственных за Учет и составление списков детей и подростков в возрасте от 6 лет и 6 

месяцев до 18 лет. 

3.3. В работе, связанной с Учетом, принимают участие органы здравоохранения, 

жилищно-коммунальные (эксплуатационные) службы, организации и учреждения, 

входящие в систему профилактики безнадзорности и беспризорности 

несовершеннолетних, дошкольные образовательные организации муниципального округа 

город-курорт Ялта Республики Крым в соответствии с их полномочиями. 

3.4. Департамент образования и молодежной политики Администрации города 

Ялты Республики Крым (далее – Департамент образования) осуществляет 

координационную работу, связанную с Учётом, между организациями, службами и 

учреждениями, указанными в п.3.3.   

3.5. Ответственные за Учёт лица ежегодно до 1 июня на основании информации, 

полученной от служб, учреждений и организаций, входящих в систему профилактики 

безнадзорности и беспризорности несовершеннолетних, составляют в 2-х экземплярах 

основные списки по установленному образцу, по каждому году рождения детей и 

подростков отдельно.  

3.6. В основные списки включаются дети и подростки в возрасте  от 6 лет и 6 

месяцев до 18 лет, постоянно проживающие на территории, закрепленной за 

общеобразовательной организацией, и имеющие постоянную или временную регистрацию 

на данной территории, в том числе дети и подростки школьного возраста с 

ограниченными возможностями здоровья, которые могут и не могут обучаться.  

Списки детей и подростков школьного возраста с ограниченными возможностями  

здоровья, которые могут и не могут обучаться, составляются и утверждаются психолого-

медико-педагогическими консультациями (республиканской, территориальной) и до 20 

августа текущего года предоставляются в Департамент образования для последующего 

осуществления контроля за получением образования детей с ограниченными 

возможностями  здоровья, подлежащих обучению. 

Общеобразовательные организации до 5 сентября текущего года уточняют 

основные списки и проводят проверку явки детей и подростков школьного возраста на 

обучение. 

Сведения о детях и подростках, постоянно проживающих на территории, 

закрепленной за общеобразовательной организацией, но не имеющих регистрации по 

месту жительства (постоянной, временной) на данной территории, а также тех, кто по 

разным причинам не был включён в основные списки, вносят в дополнительные списки 

установленного образца, которые составляются в 2-х экземплярах по каждому году 

рождения отдельно. 

Основные и дополнительные списки утверждаются руководителем 

общеобразовательной организации. 

До 19 сентября текущего года основные и  дополнительные списки в 2-х 

экземплярах предоставляются в Департамент образования с отметками об обучении детей 

и подростков школьного возраста и справками-подтверждениями об их обучении (не 

обучении), в случае если они обучаются в других образовательных организациях 

Республики Крым. Так же, предоставляется информация о несовершеннолетних, не 

приступивших к обучению с 1 сентября текущего года по неуважительным причинам. 

3.9. Форма основных и дополнительных списков, а также списков детей и 

подростков школьного возраста с ограниченными возможностями здоровья 

устанавливается  Департаментом образования администрации г. Ялты. 



3.10. Департамент образования утверждает основные и дополнительные списки, 

после чего 1 экземпляр списков передается в общеобразовательную организацию, а  2 

экземпляр списков хранится в Департаменте образования.  

Списки хранятся до тех пор, пока внесенным в них детям и подросткам не 

исполнится 18 лет. 

3.11. Справки-подтверждения на обучающихся, постоянно проживающих на 

территории, закрепленной за общеобразовательной организацией, но изъявивших желание 

получать образование в других образовательных организациях, запрашиваются 

общеобразовательной организацией 1 раз в год до 10 сентября текущего года. 

3.12. В случаях, когда ребёнок, постоянно проживающий на территории, 

закрепленной за общеобразовательной организацией, не поступил на обучение с 6 лет и 6 

месяцев, родители (законные представители) ребёнка до 1 июня текущего года пишут на 

имя директора общеобразовательной организации заявление с указанием причин отказа от 

обучения. 

3.13. Ежегодно, до 10 сентября текущего года, на основании основных, 

дополнительных списков и списков детей и подростков с ограниченными возможностями  

здоровья МБОУ «ЯСШК № 1» готовит: 

          3.13.1. Статистические данные о количестве детей и подростков в возрасте от 6 лет и 

6 месяцев до 18 лет, постоянно проживающих на территории, закрепленной за 

общеобразовательной организацией по каждому году рождения отдельно (за исключением 

тех детей, которые получили среднее общее образование до 18 лет); 

          3.13.2. Списки детей и подростков школьного возраста: 

- обучающихся в общеобразовательной организации, постоянно проживающих на 

территории, закрепленной за общеобразовательной организацией, отдельно по годам 

рождения; 

- постоянно проживающих на территории, закрепленной за общеобразовательной 

организацией, но обучающихся в других образовательных организациях (с копиями 

справок-подтверждений об их обучении); 

- обучающихся в общеобразовательной организации и не проживающих на 

территории, закреплённой за общеобразовательной организацией; 

- с ограниченными возможностями здоровья, которые могут обучаться (по 

заключению органов здравоохранения с копиями подтверждающих медицинских 

документов); 

- с ограниченными возможностями здоровья, которые не могут обучаться (по 

заключению органов здравоохранения с копиями подтверждающих медицинских 

документов); 

- детей-инвалидов (по заключению органов здравоохранения с копиями 

подтверждающих медицинских документов); 

- не приступивших к обучению 1 сентября текущего года по неуважительным 

причинам. 

Все списки заверяются подписью директора и печатью общеобразовательной 

организации. 

  



 

4. Осуществление контроля за получением начального общего,  

основного общего и среднего общего образования 

4.1. Контроль за получением начального общего, основного общего и среднего 

общего образования на закрепленной территории осуществляют МБОУ «ЯСШК № 1» и 

Департаментом образования и молодежной политики Администрации города Ялты 

Республики Крым.  

4.2. МБОУ «ЯСШК № 1»: 

- принимает меры по реализации права граждан, которые постоянно проживают на 

территории, закрепленной за общеобразовательной организацией, на получение 

начального общего, основного общего и среднего общего образования; 

- осуществляет постоянный контроль за посещением обучающимися учебных 

занятий, выясняет причины отсутствия их на занятиях. В случае отсутствия обучающегося 

5 и более дней подряд, МБОУ «ЯСШК № 1» составляет соответствующий акт 

установленного образца и направляет его в Департамент образования и Комиссию по 

делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального округа город-курорт Ялта 

Республики Крым (далее - Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав); 

- организует работу по предоставлению помощи в усвоении учебного материала 

обучающимся, которые длительное время не посещали общеобразовательную 

организацию; 

- ведет информационно-разъяснительную работу с обучающимися, имеющими 

проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации и их родителями 

(законными представителями) о необходимости получения образования, о правах и 

обязанностях обучающихся и их родителей (законных представителей); 

 - в установленном порядке согласовывает с Департаментом образования и 

Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав   отчисление обучающихся, 

достигших возраста 15 лет и не получивших основное общее образование. 

4.3. Учреждения и организации, входящие в систему профилактики безнадзорности 

и беспризорности несовершеннолетних, обязаны в пределах своей компетенции 

систематически вести разъяснительную работу среди граждан об обязательности 

получения образования, принимать меры к устройству на обучение в образовательные 

организации несовершеннолетних, не получающих образование. 

4.4. В случае выбытия обучающегося в другую общеобразовательную 

организацию, находящуюся на территории Республики Крым, личное дело обучающегося 

выдается при предоставлении заявления одним из его родителей (законных 

представителей) с указанием причин выбытия и справки, подтверждающей, что ребёнок 

будет принят на обучение в другую общеобразовательную организацию. 

4.5. В случае выбытия обучающегося в другую общеобразовательную 

организацию, находящуюся за пределами Республики Крым, личное дело обучающегося 

выдается при предоставлении заявления одним из его родителей (законных 

представителей) с указанием будущего места обучения, причин выбытия. 

4.6. В случае выбытия обучающегося, постоянно проживающего на территории, 

закрепленной за другой общеобразовательной организацией, справка о выбытии 

установленного образца в 3-хдневный срок направляется в эту общеобразовательную 

организацию.   

4.7. В случаях, когда несовершеннолетние, включённые в списки детей и 

подростков школьного возраста, вместе с родителями длительное время (более 6 месяцев) 

не проживают на территории, закрепленной за общеобразовательными организациями, 

или выехали с территории с переменой места жительства, не оформив соответствующие 

документы на выбытие из общеобразовательной организации, целесообразно исключить 

таких несовершеннолетних из списков детей и подростков школьного возраста. 

МБОУ «ЯСШК № 1»  имеет право отчислить таких обучающихся на основании 

справки о выбытии с закрепленной территории органов местного самоуправления 

(паспортных столов, РЭО, других соответствующих учреждений, организаций) или актов, 



составленных представителями органов местного самоуправления, Комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав совместно с заинтересованными службами о том, 

что семья обучающегося длительное время не проживает на данной территории.  

 

5. Документация, связанная с учётом контингента  

общеобразовательной организации 

5.1. МБОУ «ЯСШК № 1» должно иметь: 

- копию постановления администрации города Ялты Республики Крым о 

закреплении территории за общеобразовательной организацией; 

- книгу приказов по основной деятельности; 

- алфавитную книгу записи обучающихся; 

- классные журналы; 

- личные дела обучающихся; 

- справки на прибывших и выбывших обучающихся установленного образца; 

- списки, указанные в п. 3.13; 

- копии справок, подтверждающих продолжение обучения несовершеннолетними, 

проживающими на территории, закрепленной за  общеобразовательной организацией, в 

других образовательных организациях, расположенных на территории Республики Крым; 

- акты установленного образца о пропусках обучающимися учебных занятий 5 и 

более дней подряд; 

- документы, подтверждающие уважительные причины пропусков обучающимися 

учебных занятий; 

- решения общеобразовательной организации об отчислении обучающихся, 

достигших 15 лет, но не получивших основное общее образование, согласованное с 

родителями (законными представителями) обучающихся, Департаментом образования и 

Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

5.2. При отчислении из общеобразовательной организации обучающегося, 

достигшего 15-тилетнего возраста и не получившего среднего общего образования, 

руководителем общеобразовательного учреждения в Комиссию  по делам 

несовершеннолетних и защите их прав предоставляется следующий перечень документов:  

- ходатайство о согласовании отчисления обучающегося, согласованное с 

Департаментом образования; 

- выписка из решения педагогического совета общеобразовательной организации; 

- информация о проделанной работе с обучающимся и его родителями (законными 

представителями), принятых мерах; 

- заявление от родителей (законных представителей); 

- справка из образовательной организации (вечерней средней школы, организации 

среднего профессионального образования) или с работы о том, что несовершеннолетний 

будет принят. 

 

 


