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Самообследование работы библиотеки                 

МБОУ «Кленовская основная школа» 2022 год. 

Перед современной общеобразовательной школой стоит важнейшая задача – 

научить школьников ориентироваться в массе информации, подготовить к жизни в 

условиях информационного общества. Существенную роль в этом играет 

библиотека.  Необходимость специальной информационной подготовки человека к жизни 

в информационном обществе - главная проблема современности, поэтому главным 

направлением работы школьной библиотеки, как информационного центра является 

оказание помощи учащимся и учителям в учебно – воспитательном процессе. 

Школьная библиотека является информационным центром нашего образовательного 

учреждения. Она функционирует как традиционная библиотека , поддерживает и 

обеспечивает образовательный процесс. 

Краткая справка о библиотеке 

Библиотека расположена на втором этаже Муниципального образовательного 

учреждения. Библиотека занимает изолированное приспособленное помещение – комнату 

площадью 60  квадратных метров. Абонемент совмещен с читальным залом площадью 47 

кв.м. Книгохранилище для учебного фонда  площадью 13 кв.м. Библиотека оборудована 

деревянными стеллажами (5), книжными стеллажами (2), столами для читателей (3). 

Режим работы библиотеки: понедельник- с 8.00 до 14.00. вторник – с 8.00 до 10.00. среда- 

с 8.00 до14.00. четверг - с 8.00 до10.00 пятница с 8.00 до 10.00 выходной в субботу, 

воскресение. Библиотека оснащена компьютером. Главной задачей школьной 

библиотеки как информационного центра является оказание помощи учащимся и 

учителям в учебном процессе. 

Задачи  библиотеки: 

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования через библиотечно-

библиографическое и информационное обслуживание учащихся и педагогов. 



2. Формирование у учащихся навыков независимого библиотечного пользователя, 

информационной культуры и культуры чтения. 

3.Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 

Основные функции библиотеки 

1. Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели, 

сформулированные в концепции школы  и  в школьной программе. 

2. Информационная - предоставлять возможность использовать информацию вне 

зависимости от ее вида, формата, носителя. 

3. Культурная - организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное 

самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся. 

Локальные акты, регламентирующие  работу библиотеки: 

-  Положение о библиотеке ОУ; 

- Правила пользования библиотекой ОУ; 

- Должностные инструкции работников библиотеки; 

- Паспорт библиотеки 

Документы учета и контроля: 

- Книга суммарного учета основного фонда; 

- Инвентарные  книги; 

- Журнал учета книг, принятых взамен утерянных; 

- Журнал учета изданий, не подлежащих инвентарному учету; 

- Книга суммарного учета учебников; 

- Картотека учебников; 

- Журнал выдачи учебников по классам; 



- Дневник работы школьной библиотеки; 

- Папка с копиями накладных и счетов; 

-Акты списания ; 

- Книга учета выданных справок. 

Библиотека работает по плану, утвержденному директором школы. 

Библиотечная статистика 

 

 Книжный фонд – 1903 экз. 

 Фонд учебников –2603 экз. 

Основные показатели деятельности библиотеки: 

Систематически проводились обзоры книг, беседы, оформлялись книжные выставки. 

 

Библиотечно-информационное обеспечение 

 

В библиотеке организован открытый доступ к библиотечному фонду. Фонд 

расставлен в систематическом порядке в соответствии с таблицами ББК. Внутри разделов 

по алфавиту. Представлен фонд справочной литературы: 125  изданий словарей, 

справочников и энциклопедий. В библиотеке имеются собрание сочинений: «Мировая 

библиотека для детей» 37 томов, 13 томов книг из серии « Жизнь замечательных людей»-

дар читателей. Художественный фон пополняется и за счет дара от читателей и учащихся 

нашей школы. 

Художественная литература представлена разделами: «Русская литература», 

«Иностранная литература», «Литература современных писателей», «Детская литература». 

Литература по краеведению представлена тематическими книжными выставками «Крым 

мой - капелька », « Я- Крымчанин». 

В библиотеке систематически ведется "Дневник работы", в котором учитывается вся 

библиотечная статистика абонемента и читального зала, а также все проведенные 

мероприятия и библиотечные уроки. Фонд библиотеки комплектуется с учётом 



потребности в учебной и художественной литературе. Комплектованию всегда 

предшествует анализ библиотечного фонда (изучение состава фонда и анализ его 

использования). 

Движение книжного фонда 

Распределение книжного фонда по отраслям знаний 

Всего книг 1903 

Методическая 30 

Естественные науки 18 

История 40 

Техническая 7 

Искусство 10 

Спорт 15 

Литературоведение 20 

Сельское хозяйство 6 

Художественная литература 1304 

Детская литература 300 

Брошюрный фонд 154 

В 2022 году в библиотеку поступило  669 экз. учебников. Обеспеченность учащихся  

учебниками по основным предметам 100% 

Ежегодно библиотека совместно с завучем и руководителями МО проводит анализ 

учебного фонда и составляет план его использования на следующий год. Обычно это 

делается в конце учебного года, регистрируется протоколом. Заказ на необходимую 

учебную литературу формируется согласно Федеральному перечню учебников и 

составляется совместно с завучем школы. 

 

Работа с читателями 



2022 год   по указу  Президента  России  Путина В.В.  был  объявлен  «Годом 

культурного наследия народов России».  В течении года в библиотеке были 

проведены ряд  мероприятий  посвященные  «Году культурного наследия народов 

России» 

Библиотечное обслуживание осуществляется в соответствии с "Положением о 

библиотеке", утвержденным приказом от 05.03.09 № 13/3 –А 

Основными формами работы с читателями являются: индивидуальная (беседы при записи, 

консультации) и массовая работа: обзоры поступившей новой литературы, книжные 

выставки «Библиотекарь рекомендует» 

Читатели получают во временное пользование печатные издания и другие виды изданий 

из фонда библиотеки, пользуются библиографическим и справочно-информационным 

обслуживанием, принимают участие в массовых мероприятиях. В библиотеке имеются 

"Правила пользования библиотекой", которые оформлены на стенде. 

В библиотеке зарегистрировано 115 читателей. Чтением практически охвачено 100% 

учащихся, систематически читают около 50 % учащихся. На абонементе выделена группа 

читателей "читающие по планам", для которых составлены планы чтения по интересам. 

Систематически проводится диагностика чтения учащихся, которая дает возможность 

проследить динамику развития читательского интереса, по результатам которого на 

абонементе планируются различные мероприятия по привлечению читателей в 

библиотеку. Ежегодно проводится анализ читательских формуляров среди учащихся 5-6 

классов, цель которого также привитие интереса к систематическому чтению. Большую 

помощь в этой работе библиотеке оказывают учителя начальной школы и преподаватели 

литературы. 

В течение года с учащимися проводятся библиотечно-библиографические занятия с целью 

- научиться самостоятельно и правильно работать с книгой, периодическими изданиями, 

справочной литературой. 

Историко-литературные даты – неотъемлемая часть библиотечной работы. Регулярная 

смена красочных выставок к юбилейным датам поэтов и писателей, к историческим датам 

привлекают внимание учащихся, учителей , к деятельности библиотеки и фонду 

библиотеки, знакомят читателей с имеющимися изданиями по различным темам. 



В течение учебного фонда систематически проводятся рейды с целью проверки 

учебников, результаты которых доводятся до всех учащихся. Библиотекой  проводятся 

беседы о бережном обращении с учебником, урок – практикум «Книга и труд рядом 

идут», на котором учащиеся начальных классов учатся делать простой ремонт книги, 

конструировать обложку, закладку. В библиотеке есть уголок «Книжкина больница», где 

также учащиеся ремонтируют книги. 

В плане создания оптимальных условий для осуществления учебно-воспитательного 

процесса в библиотеке ведется систематическая работа по сохранности учебного, 

художественного и методического фонда. С этой целью ведется строгий учет выданной из 

библиотеки литературы, обеспечивается ее возврат. В конце учебного года проводятся 

библиотечные дни по ремонту учебной и художественной литературы. 

 

Библиотечно-библиографическое обслуживание 

В течение года библиотекой оформлено 10 книжных выставок посвященных «Году 

культурного наследия народов России» : «Традиции.Духовность.Возрождение.», «Русские 

народные промыслы» «Культурное наследие России», «Живые традиции»,  «Почемучкам 

обо всём на свете»                                                                                                                 

Развернутые книжные выставки в помощь изучению школьных программ: «Слова и 

словари», «Книги - юбиляры», «Почитаем - поиграем», «Знакомьтесь, новые учебники», 

«Испокон века книга растит человека», «Любимая книга моей семьи», «Нужные книжки 

девчонкам и мальчишкам» « Библиотекарь предлагает» 

Проведены мероприятия: 

-Экскурсия « Сюда приходят дети – узнают про всё на свете »  1кл. 

- Библиотечный час «  Где живёт книга  » «Структура книги»  2 кл. 

- Библиотечный урок « Самостоятельная работа с книгой» 3 кл. 

-  Библиотечная переменка «Наша пресса на все интересы»5-6 кл. 

-  Беседа « Какой я ученик , расскажет мой учебник » 7-8 кл. 

-  Литературная гостиная «Во всем мне хочется дойти до самой сути» 8-9 кл. 

- Обзор книг «Сказка – ложь, да в ней намек» (А.Н. Толстой) 2 кл. 



- Викторина «Знатоки сказок» 1 -4 кл. 

- Литературная викторина «Угадай героя» 3-4 кл. 

- Литературная викторина «Я с книгой открываю мир»3-4 кл. 

- Беседа «Книга в твоей жизни» 6 кл. 

-Обзор книг «Великий могучий русский язык» 5 кл. 

Правовое и нравственное воспитание 

- Урок правовой культуры «Ваши права» 5-6 кл. 

- Устный журнал «Конституция – основной закон» 7-8 кл. 

- Правовой час  «Конституция- основной закон нашей жизни» 8-9кл. 

 

Работа совета библиотеки 

В библиотеке работает совет, состоящий из учащихся школы, который оказывает 

помощь в работе библиотеки. Совет занимается проведением диагностики читательских 

интересов, анализом читательских формуляров, проверкой состояния учебников, а также 

принимает активное участие в проведении массовых мероприятий. 

- Беседы и консультации в начальной школе и среди учащихся 5-6 классов о мелком 

ремонте книги . 

- Рейды по проверке учебников – один раз в четверть. 

Работа с учебным фондом 

 

Учебный фонд библиотеки составляет на 1 января 2022 года – 20603 экз. 

Библиотека обеспечивается учебной литературой, учебниками за счет школы. Фонд 

хранится в отдельном помещении на деревянных стеллажах. Разложен фонд по 

предметам, внутри по классам. Ежегодно составляется заказ-заявка на учебные издания. 

Этому предшествует диагностика собственного фонда большая работа по отдельным 

заявкам учителей предметников. Результаты этой работы выносятся на методический 



совет, где принимается решение по заказу учебников. Заявка 2021-2022 учебного года 

выполнена полностью. 

В течение учебного года приходится неоднократно обращаться к документам, 

регламентирующим работу библиотеки с учебниками, составлять отчеты, проводить 

инвентаризацию, списание. 

Выводы 

Библиотека – это важное звено нашей школы. Функции, которые осуществляет 

наша библиотека, не сводятся к одной лишь информационной составляющей. На 

библиотекаре лежит глубокая воспитательная деятельность. Многое, что происходит у нас 

в школе, проходит через библиотеку. Но для более совершенной ее работы необходимо 

следующее: 

-Требуется обновление справочно-информационного фонда.. 

В целом работу библиотеки можно признать удовлетворительной. 

 

Библиотекарь                                                                          М.И. Чарух 

 


