Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Новоандреевская школа имени полного кавалера ордена Славы 

Осипова Василия Алексеевича» Симферопольского района Республики Крым

(МБОУ «Новоандреевская школа им. В. А. Осипова»)

ПРИКАЗ

09 января 2025 г.                                                                                                                      № 01
с. Новоандреевка

О распределении обязанностей по охране труда

В соответствии с Федеральным законом от 02.07.2021 N 311-ФЗ «О внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации». В целях реализации «Положения о системе управления охраной труда (СУОТ)», утвержденного приказом от 29.12.2021г. №593-0
ПРИКАЗЫВАЮ:
Распределить обязанности по охране труда:
1. На специалиста по охране труда Буянова Наталья Яковлевна возложить обязанности по:

– организации работы по соблюдению в МБОУ «Новоандреевская школа им. В.А. Осипова» норм 

и правил охраны труда и техники безопасности;
– контролю за своевременным проведением инструктажей сотрудников школы;

– организации разработки инструкций по охране труда по видам работ для сотрудников (не реже 1 раза в 5 лет);

– ведению журналов регистрации несчастных случаев с сотрудниками школы;

– организации ведения журналов регистрации несчастных случаев с обучающимися школы;

– организации обучения, проведению вводного инструктажа при приеме всех сотрудников на работу.

– своевременному информированию руководителя учреждения и профкома обо всех несчастных случаях с обучающимися и сотрудниками школы.

-  проведении целевого инструктажа сотрудников педагогического состава и учебно-вспомогательного персонала;

2. На заместителя директора по учебно-воспитательной работе Савчук Татьяну Григорьевну возложить обязанности по:

– организации работы по соблюдению в школе норм и правил охраны труда, а также разделов требований техники безопасности при проведении лабораторных и практических работ в основной и старшей школе;

– контролю за своевременным проведением инструктажей, обучающихся основной и старшей школы по ОТ, с последующей регистрацией в соответствующем в журнале;

– выявлению обстоятельств несчастных случаев с обучающимися основной, старшей школы, педагогического, учебно-вспомогательного персонала и своевременным информированием руководителя, специалиста по ОТ и профкома;

– участию в разработке инструкций по охране труда по видам работ для сотрудников педагогического и учебно-вспомогательного персонала (не реже 1 раза в 5 лет);

– участию в организации обучения, проведении инструктажей при приеме на работу сотрудников педагогического и учебно-вспомогательного персонала, а также в их текущих инструктажах.

3.  На заместителя директора по учебно-воспитательной работе в начальной школе Кравец Лилия Николаевна возложить обязанности по:
– контролю за своевременным проведением инструктажей обучающихся начальной школы по ОТ, с последующей регистрацией в соответствующем в журнале;

– выявлению обстоятельств несчастных случаев с обучающимися начальной школы;

4.  На педагога-организатора Дмитриева Марию Григорьевну возложить обязанности по:
– организации воспитательной и внеурочной работы в соответствии с нормами и правилами охраны труда;

– соблюдению и принятию мер по выполнению санитарно-гигиенических норм, требований, правил по охране труда, пожарной безопасности в учреждении или вне него при проведении внеклассных и внешкольных мероприятий;

– выявлению обстоятельств несчастных случаев с обучающимися при проведении внеклассных и внешкольных мероприятий;

– проведению с обучающимися мероприятий по предупреждению травматизма, дорожно-транспортных происшествий и т. п. при проведении внеклассных и внешкольных мероприятий;

– контролю за своевременным проведением инструктажей, обучающихся при проведении внеклассных и внешкольных мероприятий и регистрации в соответствующем журнале;

5. На заместителя директора по АХЧ Булыгина Галина Ивановна возложить обязанности по:
– организации работы по соблюдению в подразделении технического персонала норм и правил охраны труда;
– организации соблюдения требований пожарной безопасности по всей школе, исправности средств пожаротушения;

– обеспечению учебных кабинетов и иных помещений школы исправными средствами пожаротушения в соответствии с нормативными требованиями;

– обеспечению соблюдения требований охраны труда при эксплуатации основного здания и хозяйственных построек, технологического и энергетического оборудования, осуществление их периодического осмотра и организацию текущего ремонта;

– обеспечению безопасности при проведении погрузочно-разгрузочных работ;

– обеспечению текущего контроля за санитарно-гигиеническим состоянием всех помещений школы;

– обеспечению учебных кабинетов и других помещений школы оборудованием и инвентарем, отвечающим требованиям ТБ;

– организации проведения ежегодных измерений сопротивления изоляции электроустановок и электропроводки, 

– периодических испытаний и освидетельствований системы отопления, анализ воздушной среды на содержание пыли, газов и паров вредных веществ, замер освещенности, шума, в соответствии с правилами и нормами по обеспечению безопасности жизнедеятельности;

– участию в разработке инструкций по охране труда по видам работ для технического персонала (не реже 1 раза в 5 лет);

– участию в обучении, проведении инструктажей при приеме на работу непосредственно подчиненных сотрудников, а также в их текущих, внеплановых и целевых инструктажах, оформлении наряда-допуска при производстве работ повышенной опасности;

– приобретению и выдаче спецодежды и других средств защиты;

6. Возложить обязанности на заведующих кабинетами с повышенными требованиями к технике безопасности:

- кабинет физики № 31- Белоус И. В.
- кабинет биологии № 35- Савчук Т.Г.
-  кабинет информатики № 4 -Белоус И.В.
- кабинет технологии № 29- Мартилова В.П.
- кабинет химии № 33-Сейтджелилова Э.Э
- спортивного зала №9- Сутулин А.С.
по:
– организации безопасности и контролю состояния рабочих мест, учебного оборудования, наглядных пособий, спортивного инвентаря;

– разработке и периодическому пересмотру инструкций по охране труда для обучающихся и представление их специалисту по охране труда;

– наличию противопожарного оборудования, средств оказания доврачебной помощи, средств индивидуальной защиты;

– наличию наглядной агитации и необходимых инструкций по технике безопасности для обучающихся;

– своевременному проведению необходимых инструктажей по технике безопасности для обучающихся с записью в соответствующие журналы;

– своевременному доведению до сведения специалиста по охране труда информации о всех недостатках в соблюдении требований техники безопасности, снижающих работоспособность обучающихся;

– безотлагательному информированию администрации и специалиста по охране труда о каждом несчастном случае с обучающимися, случившемся в кабинете.

7. На учителей-предметников, педагогов дополнительного образования возложить обязанности :
	Номер кабинета
	Наименование кабинета
	Ответственный

	1
	Кабинет математики №1
	Коблев Р. К.

	4
	Точка роста №4
	Белоус И. В.

	5
	Точка роста №5
	Яковлева Н.Т.

	6
	Музей №6
	Дмитриева М. Г.

	9
	Спортивный зал
	Сутулин А. С.

	10
	Столовая
	Баскакова М.В.

	10а
	Кабинет логопеда
	Зайчинская В. А.

	11
	Библиотека
	Юрченко Л. М.

	12
	Актовый зал
	Дмитриева М. Г.

	12 а
	Архив
	Афанасьева М.И.

	13
	Кабинет географии
	Белоус И. В.

	13а
	Лаборантская географии
	Белоус И. В.

	14
	Кабинет истории
	Мельник Л. Н.

	15
	МЦ
	 Дмитриева М.Г.

	15а
	Кабинет охраны труда
	 Буянова Н.Я

	16
	Кабинет русского языка
	Самоненко Е. В.

	17
	Кабинет изобразительного искусства
	Соловьёва Т. В.

	18
	Кабинет Русского языка
	 Алединова Ф.Д.

	19
	Видеонаблюдения
	 Булыгина Г.И.

	20
	Учительская
	  Кравец Л.Н.

	21
	Кабинет ЗДУВР
	Кравец Л.Н.

	22
	Кабинет русского языка
	 Калугина И.Б.

	23
	Кабинет русского языка
	Дмитриева М. Г.

	24
	Кабинет русского языка
	Калмыкова М. В.

	25
	Кабинет истории
	Кравец Л. Н.

	26
	Кабинет английского
	Горобец О. Н.

	27
	Кабинет математики
	Кот О. В.

	28
	Кабинет английского языка
	Шевелёва П.С.

	29
	Кабинет технологии
	Мартилова В. П.

	29а
	Лаборантская технологии
	Мартилова В. П.

	30
	Кабинет математики
	Коблева С.Ю.

	30а 
	Мастерская слесаря
	 Сварич В.М.

	31
	Кабинет физики
	Белоус И. В.

	32
	Лаборантская физики
	Шевелева С. В.

	32а
	Костюмерная
	Дмитриева М. Г.

	33
	Кабинет химии
	Сейтджелилова Э. Э.

	34
	Лаборантская химии
	Шевелева С. В.

	35
	Кабинет биологии
	Савчук Т. Г.

	35а
	Лаборантская биологии
	Савчук Т. Г.

	36
	Кабинет ритмики
	Мартилова В. П.

	37
	Кабинет начальных классов
	Колодижанская С.Е.

	38
	Кабинет начальных классов
	Свиридова О. М.

	39
	Видеозал
	Свиридова О. М

	40
	Кабинет начальных классов
	Малявская И.В.

	41
	Кабинет начальных классов
	Масалович С. В.

	42
	Кабинет ОБЖ
	Муртазаева К. Р.

	43
	Спортивный зал
	Сутулин А.С.

	44
	н/з
	Иваненко Т.В.

	45
	Кабинет музыки
	Галиченкова О. Н.

	46
	Радиоклуб
	Калугина И.Б.

	47
	Комната отдыха
	Калугина И.Б

	48
	 Книгохранилище
	 Юрченко Л.М.

	49
	Кабинет  ( плетение сетей)
	Кот О.В.

	49 а
	 Лаборантская
	Кот О.В.

	50
	Гардеробная
	 Инаненко Т. В.

	51
	Кабинет начальных классов
	Калугина К. Л.

	52
	Кабинет начальных классов
	Цыганок В. А.

	53
	Кабинет начальных классов
	Жаворонок О. А.

	54
	Кабинет индивидуального обучения
	Меджитова С. А.

	55
	Игровая
	Калугина К.Л.

	56
	Кабинет индивидуального обучения
	Грищенко О.А.

	57
	н/з
	Грищенко О.А.


	58


	Кабинет группы продленного дня
	Грищенко О.А.

	59,60
	Мастерские
	Акафьева Л.В.


По:

– обеспечению безопасного проведения образовательного процесса;

– принятию мер по оказанию доврачебной помощи пострадавшему, оперативному извещению руководства и специалиста по охране труда о каждом несчастном случае во время образовательного процесса;

– проведению инструктажей обучающихся по технике безопасности на учебных занятиях, воспитательных мероприятиях с регистрацией в соответствующем журнале;

– организации изучения обучающимися правил по охране труда, дорожного движения, поведения в быту, на воде и т. п.;

– сохранению жизни и здоровья обучающихся во время образовательного процесса;

– осуществлению контроля за соблюдением правил по охране труда.

8. На классных руководителей 1-11 классов возложить обязанности по:

–проведению вводного инструктажа, инструктажа на рабочем месте обучающихся по технике безопасности, инструктажа по технике безопасности при организации общественно полезного труда и проведении вне классных и вне школьных мероприятий с регистрацией в соответствующих журналах;

– обеспечению безопасного проведения внеклассных мероприятий;

– принятию мер по оказанию доврачебной помощи пострадавшему, оперативному извещению руководства и специалиста по охране труда о каждом несчастном случае;

– организации изучения обучающимися правил по охране труда, дорожного движения, пожарной безопасности, поведения в быту, на воде и т. п.;

– сохранению жизни и здоровья обучающихся во время внеклассных мероприятий;

– осуществлению контроля за соблюдением правил по охране труда.

9.  На педагогических работников школы, сопровождающих обучающихся, по распоряжению директора, на мероприятия вне школы, возложить обязанности по:

- проведению целевого инструктажа, с регистрацией в журнале целевого инструктажа;

- обеспечению безопасного проведения мероприятий вне школы;
- принятию мер по оказанию доврачебной помощи пострадавшему, оперативному извещению руководства и специалиста по охране труда о каждом несчастном случае;

- сохранению жизни и здоровья обучающихся при сопровождении на мероприятия вне школы;

10. Утвердить список должностных лиц ответственных за охрану труда в помещениях(приложение№1)
11. На директора, или лиц, исполняющих его обязанности, возложить обязанности по:

– приему на работу новых сотрудников только при наличии положительного заключения медицинского учреждения и наличии медицинской книжки;

– контролю за своевременным проведением диспансеризации обучающихся и сотрудников;

– обеспечению безусловного выполнения директивных и нормативных документов по охране труда, предписаний административно-технической инспекции, служб МЧС и Роспотребнадзора;

– утверждению инструкций по охране труда;

– обеспечению здоровых и безопасных условий образовательного процесса.

12. Определить время нахождения обучающихся в школе в течение учебного процесса, согласно расписания уроков, расписанию внеурочных занятий, кружков.
13. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор                                                                                                                                И.Б. Калугина
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      дата
	____________

подпись
	Н.И. Омельченко

	___________

      дата
	____________

подпись
	С. В. Шевелева
	
	___________

      дата
	____________

подпись
	С. Н. Шаповалов

	___________

      дата
	____________

подпись
	П.И. Свиридов
	
	___________

      дата
	____________

подпись
	С.А. Логинов

	___________

      дата
	____________

подпись
	М.Н. Мастонова
	
	___________

      дата
	____________

подпись
	М.Г. Кудинова

	___________

      дата
	____________

подпись
	Р.М. Мастонов
	
	___________

      дата
	____________

подпись
	В.А. Сальков

	___________

      дата
	____________

подпись
	И.Н.Шахов
	
	___________

      дата
	____________

подпись
	Л.М. Юрченко


 Приложение №1

к приказу от 09 января 2025г. №01
         Список должностных лиц ответственных за охрану труда в помещениях
	Номер кабинета
	Наименование кабинета
	Ответственный

	1
	Кабинет математики №1
	Коблев Р. К.

	4
	Точка роста №4
	Белоус И. В.

	5
	Точка роста №5
	Яковлева Н.Т.

	6
	Музей №6
	Дмитриева М. Г.

	9
	Спортивный зал
	Сутулин А. С.

	10
	Столовая
	Баскакова М.В.

	10а
	Кабинет логопеда
	Зайчинская В. А.

	11
	Библиотека
	Юрченко Л. М.

	12
	Актовый зал
	Дмитриева М. Г.

	12 а
	Архив
	Афанасьева М.И.

	13
	Кабинет географии
	Белоус И. В.

	13а
	Лаборантская географии
	Белоус И. В.

	14
	Кабинет истории
	Мельник Л. Н.

	15
	МЦ
	 Дмитриева М.Г.

	15а
	Кабинет охраны труда
	 Буянова Н.Я

	16
	Кабинет русского языка
	Самоненко Е. В.

	17
	Кабинет изобразительного искусства
	Соловьёва Т. В.

	18
	Кабинет Русского языка
	 Алединова Ф.Д.

	19
	Видеонаблюдения
	 Булыгина Г.И.

	20
	Учительская
	  Кравец Л.Н.

	21
	Кабинет ЗДУВР
	Кравец Л.Н.

	22
	Кабинет русского языка
	 Калугина И.Б.

	23
	Кабинет русского языка
	Дмитриева М. Г.

	24
	Кабинет русского языка
	Калмыкова М. В.

	25
	Кабинет истории
	Кравец Л. Н.

	26
	Кабинет английского
	Горобец О. Н.

	27
	Кабинет математики
	Кот О. В.

	28
	Кабинет английского языка
	Шевелёва П.С.

	29
	Кабинет технологии
	Мартилова В. П.

	29а
	Лаборантская технологии
	Мартилова В. П.

	30
	Кабинет математики
	Коблева С.Ю.

	30а 
	Мастерская слесаря
	 Сварич В.М.

	31
	Кабинет физики
	Белоус И. В.

	32
	Лаборантская физики
	Шевелева С. В.

	32а
	Костюмерная
	Дмитриева М. Г.

	33
	Кабинет химии
	Сейтджелилова Э. Э.

	34
	Лаборантская химии
	Шевелева С. В.

	35
	Кабинет биологии
	Савчук Т. Г.

	35а
	Лаборантская биологии
	Савчук Т. Г.

	36
	Кабинет ритмики
	Мартилова В. П.

	37
	Кабинет начальных классов
	Колодижанская С.Е.

	38
	Кабинет начальных классов
	Свиридова О. М.

	39
	Видеозал
	Свиридова О. М

	40
	Кабинет начальных классов
	Малявская И.В.

	41
	Кабинет начальных классов
	Масалович С. В.

	42
	Кабинет ОБЖ
	Муртазаева К. Р.

	43
	Спортивный зал
	Сутулин А.С.

	44
	н/з
	Иваненко Т.В.

	45
	Кабинет музыки
	Галиченкова О. Н.

	46
	Радиоклуб
	Калугина И.Б.

	47
	Комната отдыха
	Калугина И.Б

	48
	 Книгохранилище
	 Юрченко Л.М.

	49
	Кабинет  ( плетение сетей)
	Кот О.В.

	49 а
	 Лаборантская
	Кот О.В.

	50
	Гардеробная
	 Инаненко Т. В.

	51
	Кабинет начальных классов
	Калугина К. Л.

	52
	Кабинет начальных классов
	Цыганок В. А.

	53
	Кабинет начальных классов
	Жаворонок О. А.

	54
	Кабинет индивидуального обучения
	Меджитова С. А.

	55
	Игровая
	Калугина К.Л.

	56
	Кабинет индивидуального обучения
	Грищенко О.А.

	57
	н/з
	Грищенко О.А.

	58


	Кабинет группы продленного дня
	Грищенко О.А.

	59,60
	Мастерские
	Акафьева Л.В.


