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по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;  

− Законом Республики Крым от 06.07.2015 №131-ЗРК/2015 «Об образовании в Республике 

Крым»; 

− Постановлением Администрации Бахчисарайского района Республики Крым от 28.02.2023 

г. № 214 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации Республики 

Крым, реализующие программы общего образования»; 

− письмом Департамента государственной общеобразовательной политики и развития 

дошкольного образования Министерства просвещения Российской Федерации от 21.03.2025 № 03-

516. 

 

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРИЕМУ 

2.1. Обучение и воспитание в Школе ведется на русском языке. 

2.2. Закрепление территории обслуживания производится в соответствии с постановлением 

администрации Бахчисарайского района Республики Крым, изданным не позднее 15 марта 

текущего года. 

2.3. В течение 10 календарных дней постановление о закреплении территории обслуживания 

МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.» размещает на официальном сайте школы. 

2.4. В приеме в школу может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, 

за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 ст. 67 «Организация приема на обучение 

по основным общеобразовательным программам» и статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 

2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". 

2.5. Школа знакомит поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим 

уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся. 

2.6. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 

выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения 

ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-педагогической комиссии (при их наличии) 

формы получения образования и формы обучения, организации, осуществляющие 

образовательную деятельность, языки изучения, факультативные и элективные учебные 

предметы, курсы из перечня, предлагаемого МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.». 

2.7. В приеме может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, а также 

при невыполнении условий, установленных частью 21 статьи 78 Федерального закона, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального 

закона. 

 

2. ПОРЯДОК ПРИЕМА 

3.1. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося гражданином Российской Федерации, или поступающий, являющийся гражданином 

Российской Федерации, заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, 

указанные в пункте 26 Порядка, подает (подают) одним из следующих способов: 

− в электронной форме посредством ЕПГУ;  

− с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ;  

− через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении; 

− лично в общеобразовательную организацию.  



 
 

3 
 

3.2. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, заявление о приеме на 

обучение и документы для приема на обучение подает (подают) одним из следующих способов: 

− в электронной форме посредством ЕПГУ; 

− с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) 

функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов 

Российской Федерации (при наличии технической возможности); 

− через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении. 

После представления документов в течение 5 рабочих дней МБОУ «Холмовская СОШ им. 

Луценко А.А.» проводится проверка их комплектности. 

В случае представления неполного комплекта документов МБОУ «Холмовская СОШ им. 

Луценко А.А.»  возвращает заявление без его рассмотрения. 

В случае представления полного комплекта документов общеобразовательная организация 

в течение 25 рабочих дней осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. 

При проведении указанной проверки общеобразовательная организация обращается к 

соответствующим государственным информационным системам и (или) в государственные 

(муниципальные) органы, включая органы внутренних дел, и организации. 

В случае представления полного комплекта документов и со дня подтверждения их 

достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется 

общеобразовательной организацией в государственную или муниципальную 

общеобразовательную организацию (далее - тестирующая организация) для прохождения 

тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ 

начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - тестирование). 

Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу (почтовый или электронный), 

указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, общеобразовательная организация уведомляет 

тестирующую организацию в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) 

региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации 

(приложение 4). 

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения ребенком, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, тестирования уведомляет о 

результатах его проведения общеобразовательную организацию, выдавшую направление, в 

электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных 

государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии 

технической возможности). 

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на обучение 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, общеобразовательной 

организацией направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о 

приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

3.3. Прием граждан в Школу осуществляется:  
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− на уровень начального общего образования с 6 лет 6 месяцев, у которых нет 

противопоказаний по состоянию здоровья, но не старше 8 лет. По заявлению родителей/законных 

представителей учредитель школы вправе разрешить прием в более раннем или позднем возрасте; 

− по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка (приложение 1); 

− поступающего, реализующего право получения среднего общего образования (приложение 

2); 

− совершеннолетнего лица, не получившего основного общего и среднего общего 

образования и имеющего право на получение образования соответствующего уровня, 

являющегося гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами и лицами без 

гражданства, проживающие постоянно или временно на территории Бахчисарайского района  

3.4. В первоочередном порядке предоставляются места для приема детям, указанным: 

3.4.1. Детям, указанным в пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О 

статусе военнослужащих», и детям, указанным в статье 28 1 Федерального закона от 3 июля 2016 

г. № 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской Федерации», по месту жительства их 

семей. 

3.4.2. Детям военнослужащих по месту жительства их семей. В целях социальной защиты граждан, 

призванных на военную службу по мобилизации в соответствии с пунктом 2 Указа Президента 

Российской Федерации от 21 сентября 2022 г. № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в 

Российской Федерации» (далее – Указ № 647), на них распространен статус военнослужащих, 

проходящих военную службу по контракту. При этом граждане Российской Федерации, 

призванные на военную службу в соответствии с Указом № 647, считаются проходящими военную 

службу по мобилизации, и контракты не заключают. 

3.4.3. Детям прокуроров, судей, сотрудников Следственного комитета. 

Таким образом, установление для указанных граждан тех или иных социальных гарантий и 

компенсаций или дополнительного права, в том числе на социальное обеспечение, регулируется в 

соответствии с применяемыми в конкретной статье Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ 

«О статусе военнослужащих» формулировками «военнослужащий», «военнослужащий, 

проходящий военную службу по контракту», «военнослужащий, проходящий военную службу по 

призыву», «гражданин, уволенный с военной службы». 

3.5.    Во внеочередном порядке предоставляются места для приема детям, указанным в пункте 8 

статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», и детям, 

указанным в статье 281 Федерального закона от 3 июля 2016 г. № 226-ФЗ «О войсках 

национальной гвардии Российской Федерации», по месту жительства их семей». 

3.6. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами 

субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема 

на обучение по основным общеобразовательным программам в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра 

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) 

которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями 

(законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона». 

3.7. Директор МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.»  издает распорядительный акт о 

приеме на обучение: 

− ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после дня приема заявления о приеме 

на обучение и представленных документов; 

− ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в течение 5 

рабочих дней после официального поступления информации об успешном прохождении 

тестирования. 

3.7. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс: 
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1) для детей, имеющих первоочередное право зачисления на обучение из числа, 

зарегистрированных на закрепленной территории прием заявлений о приеме на обучение в первый 

класс, начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 

Срок предоставления услуги не более 3 рабочих дней с момента завершения приема заявлений и 

принятия решения о приеме на обучение ребенка в МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.»; 

2) для детей, имеющих преимущественное право зачисления на обучение, не проживающих 

на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 

июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего 

года; 

3.8. Прием заявлений о приеме (переводе) из одной школы в другую в первый - одиннадцатый 

классы на текущий учебный год осуществляется в течение всего учебного года. 

3.9. Прием заявлений в десятый класс начинается не ранее 1 июля текущего года до момента 

заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

3.10. Датой поступления заявления и документов в форме электронного документа с 

использованием ЕПГУ, РПГУ считается день направления заявителю электронного сообщения о 

приеме заявления и документов в МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.». 

Датой поступления заявления и надлежащим образом оформленных документов при почтовом 

отправлении с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о 

вручении почтового отправления считается дата поступления заявления и документов в МБОУ 

«Холмовская СОШ им. Луценко А.А.». 

 

 

4. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЮ, В 

ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

4.1.Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению заявителем: 

1) заявление (в зависимости от обращения) согласно приложениям 1,2. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

- дата рождения ребенка или поступающего; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) 

ребенка; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей)) ребенка; 

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего; 

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико- педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 

поступающего по адаптированной образовательной программе); 
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- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права 

на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка); 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных; 

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность Заявителя, его представителя формируются при подтверждении 

учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 

запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

3) свидетельство о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя; 

4) копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в муниципальную образовательную 

организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

5) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

6) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

7) копии документов, подтверждающих право первоочередного приема на обучение по 

основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение 

по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, 

интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими 

целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной 

службе, в том числе к государственной службе российского казачества; 

8) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

9) разрешение учредителя МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.» на прием ребенка на 

обучение по образовательным программам начального общего образования раннее 

возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет; 

10) при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном 

порядке); 

11) родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации; 

12) при приеме или переводе детей в школы, для получения основного общего и среднего 

общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для 

профильного обучения дополнительно предоставляются: 

− результаты государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего образования по учебным предметам углубленного обучения или 

учебным предметам профильного обучения; 
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− дипломы победителей, призёров и участников региональных и муниципальных этапов 

всероссийской олимпиады по учебным предметам или предметам профильного обучения; 

− дипломы победителей, призёров и участников всероссийских и региональных конкурсов 

научно-исследовательских работ или проектов по предметам, изучаемым углубленно или 

профильно; 

− табель успеваемости (копию ведомости успеваемости) за последний учебный год или 

аттестат об основном общем образовании; 

− медицинскую справку о состоянии здоровья (в общеобразовательные организации с 

усиленной физической подготовкой). 

13) при приеме в первый класс в течение учебного года заявитель представляет личное дело 

обучающегося, при приеме во 2 и последующие классы, кроме личного дела 

предоставляются документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в 

текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и 

результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и 

подписью руководителя (уполномоченного им лица); 

14) родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по 

своему усмотрению представлять другие документы; 

15) согласие на обработку персональных данных (приложение 3). 

4.2. Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно в заявлении 

о приеме на обучение дает (дают) согласие для прохождения тестирования. 

4.3. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют): 

− копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность 

представления прав ребенка); 

− копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) 

представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином

 или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на 

жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное 

проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные 

предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации 

документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на 

пребывание (проживание) в Российской Федерации); 

− копии документов, подтверждающих прохождение государственной дактилоскопической 

регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства; 

− копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях 

иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии); 

− копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного 

гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, 

выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 

договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 

гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без 
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гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные 

федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской 

Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства); 

− копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 

(законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика; 

страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также 

СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при 

наличии); 

− медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих 

опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным 

Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в 

соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об 

основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; 

− копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности (при наличии). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

4.4. При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, о приеме на обучение в электронной 

форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, 

предусмотренных пунктом 4.3 Порядка, за исключением копий или оригиналов документов, 

подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

4.5. Пункт 4.3. настоящего Порядка не распространяется на иностранных граждан, указанных в 

подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», граждан Республики 

Беларусь. 

Такие иностранные граждане предъявляют следующие документы: 

− копия свидетельства о рождении ребенка; 

− копия паспорта; 

− справку о регистрации по месту жительства. 

4.6. К особой категории иностранных граждан относятся родители (законные представители) 

имеющего иностранное гражданство ребенка, которые являются аккредитованными при МИД 

России сотрудниками (или их супругами) иностранных посольств, консульств, международных 

организаций и их представительств. Сответствующий статус данных граждан и их детей должен 

быть подтвержден Департаментом государственного протокола МИД России. Требования к 

тестированию на знание русского языка при этом сохраняются. 

4.7. При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) 

(законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) для сверки оригиналы документов, а 

поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

При подаче заявления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ пользователь 

проходит авторизацию посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей

 информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 

для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - 

ЕСИА) и должен иметь подтвержденную учетную запись. При подаче заявления посредством 

ЕПГУ необходимо подтвердить документы при посещении школы (после приглашения, 

направленного в личный кабинет). 
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В случае, если необходима обработка персональных данных лица, не являющегося 

заявителем, и, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обработка таких 

персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении 

заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия 

указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного 

лица. При подаче заявления через ЕПГУ подтверждение согласия на обработку персональных 

данных осуществляется на интерактивной форме Услуги. 

Заявление предоставляется в единственном экземпляре. Документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, предоставляются в двух экземплярах, один из которых 

должен быть подлинником. Подлинник документа предоставляется только для просмотра в начале 

с обязательным возвратом заявителю. Допускается предоставление нотариально заверенной копии 

документа. 

Заявитель, имеющий детей одного года рождения или зачисляемых в один год в одну 

образовательную организацию, оформляются заявления на каждого ребенка вышеуказанной 

категории. 

4.8. Заявитель или его представитель представляет заявление, а также прилагаемые к нему 

документы одним из следующих способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ. 

В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель 

(представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и 

аутентификации с использованием ЕСИА, заполняет форму указанного уведомления с 

использованием интерактивной формы в электронном виде. 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в школу, многофункциональный 

центр либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

4.9. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, 

направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формыи требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны 

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 

представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 

ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных 

признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов: 

-«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

-«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения); 

-«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 

отдельного документа, представляемого в электронной форме. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

− возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

− возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования 

текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения); 

− содержать оглавление, соответствующее смыслу и содержанию документа; 
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− для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 

содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 10 

ГБ. 

4.10.  Способы подачи заявителем документов, необходимых для получения услуги: 

1) Обращение заявителя посредством ЕПГУ: 

− для получения услуги заявитель на ЕПГУ заполняет заявление в электронном виде с 

использованием специальной интерактивной формы; 

− заявитель уведомляется о получении Организацией заявления посредством направления 

уведомления в личный кабинет об изменении статуса рассмотрения заявления на ЕПГУ; 

− для подтверждения информации, указанной при заполнении интерактивной формы 

заявления, заявителю необходимо посетить школу с оригиналами документов в срок, 

установленный МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.». Уведомление о сроках 

предоставления оригиналов документов направляется Организацией в личный кабинет 

заявителя на ЕПГУ; 

− решение о предоставлении Услуги принимается МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко 

А.А.» на основании документов, поданных заявителем, сведений, находящихся в 

распоряжении иных органов государственной власти, органов местного самоуправления, 

организаций. 

4.11. Направление заявления иными способами предоставление услуги осуществляется в 

порядке и сроки, предусмотренные настоящим положением и действующим законодательством. 

Документы, необходимые для предоставления услуги, прилагаемые к заявлению, оформляются в 

соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации. 

4.12. Формы документов для заполнения могут быть получены заявителем при личном 

обращении в МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.» в электронной форме на официальном 

сайте МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.» ЕПГУ, РПГУ. 

 

5. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ 

5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в 

МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.». 

5.2. Организация обеспечивает в срок не позднее 3 рабочих дней с момента подачи заявления 

на ЕПГУ: 

-прием заявления и направление заявителю электронного уведомления о поступлении заявления; 

-регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления 

(независимо от времени регистрация заявления, временем подачи заявления является время 

регистрации заявления на ЕПГУ). 

5.3. Результатом осуществления административной процедуры является направленное 

заявителю уведомление о приеме заявления в «личный кабинет» на ЕПГУ с указанием срока, когда 

заявитель должен посетить МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.» для предоставления 

документов. 

5.4. Ответственный за выполнение действия: секретарь школы. 

5.5. Срок осуществления административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

5.6. Способом фиксации заявления, поступившие через ЕПГУ, подлежат регистрации в журнале 

реестра регистрации заявлений МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.» и учетном деле 

заявителя. 

5.7. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное 

заявление. 

5.8. После рассмотрения заявления в «личный кабинет» заявителя направляется одно из 

следующих уведомлений: 

- решение об отказе в приеме заявления; 
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- уведомление о необходимости предоставления оригиналов документов в МБОУ 

«Холмовская СОШ им. Луценко А.А.»  с указанием срока предоставления. 

5.9. Результат: направленное заявителю в личный кабинет на ЕПГУ уведомление о регистрации 

заявления либо отказ в приеме заявления и документов. 

5.10. Срок осуществления процедуры составляет 1 рабочий день. 

5.11. Способом фиксации результата выполнения процедуры являются регистрация в журнале 

учета корреспонденции и учетном деле заявителя, а также в электронном виде при наличии 

технической возможности. 

5.12. После предоставления оригиналов документов в МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко 

А.А.» в «личный кабинет» заявителя направляется информация о том, что документы находятся 

на проверке в школе. 

5.13. При подписании результата услуги в «личный кабинет» заявителя направляется одно из 

следующих уведомлений: 

− уведомление о регистрации заявления о зачислении с указанием реквизитов; 

− решение о предоставлении услуги на прием; 

− решение об отказе в предоставлении услуги на прием. 

5.14. Результатом осуществления административной процедуры является: подписанный 

результат услуги. 

5.15. Срок осуществления административного действия: 3 рабочих дня. 

5.16. Способом фиксации результата выполнения процедуры являются регистрация в журнале 

учета корреспонденции и учетном деле заявителя, а также в электронном виде при наличии 

технической возможности. 

5.17. Основанием для начала процедуры является подписанный и зарегистрированный результат 

предоставления услуги. 

5.18. Критерии принятия решения: подписанный результат предоставления услуги, наличие в 

заявлении способа выдачи результата предоставлении услуги. 

5.19. Результатом осуществления процедуры является: направление (выдача) результата 

предоставления услуги, внесение в реестр готовых решений. 

5.20. Срок осуществления действия: после окончания процедуры подписания решения в течение 

1 рабочего дня. 

5.21. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются 

регистрация в журнале учета корреспонденции и учетном деле заявителя, а также в электронном 

виде при наличии технической возможности. 

 

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ 

6.1.При изменении нормативно-правовой базы, регулирующей действие данного положения, 

вносятся изменения в установленном законом порядке. 
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Приложение 1 

Зачислить в ________ класс 

Директор: 

 

____________ Е.В. Рогожникова 

 

Заявление  

№____ от_____.______.20___г. 

 

Пр. №_______от_____.______.20___г. 

Директору  

МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.» 

Рогожниковой Е.В. ________________________ 

__________________________________________  

(фамилия, имя, отчество заявителя) 

проживающий по адресу: 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

адрес регистрации__________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

Тел.______________________________________ 

Эл. почта _________________________________                               

 

                                                              Заявление 

Прошу принять моего ребенка сына (дочь) 

___________________________________________________________________________________  
                                                (фамилия, имя, отчество ребенка полностью) 

Число,  месяц, год  рождения ребенка ___________________________________________________ 

Адрес места жительства ребенка 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

Адрес места пребывания ребенка 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

Сведения о втором родителе (законном представителе): 

___________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) 

Адрес места жительства: 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

Адрес места пребывания: 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

Контактный телефон _________________________________________________________________ 

Электронная почта ___________________________________________________________________ 

Сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема 

___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

Обучение по адаптированной программе и (или) создание специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии 

с заключением психолого-медико-педагогической комиссии или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой 

___________________________________________________________________________________ 
 

Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе: ______________________________________ (в 

случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) 

Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) на прохождение ребенком тестирования 

на знание русского языка: ______________________________________ (для иностранных 

граждан). 
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Язык образования: _____________________________________________________________ 

(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русского языка как родного языка) 

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации: _______________________ (в случае 

реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 

том числе русского языка как родного языка) 

Государственный язык Республики Крым: _________________________________________ 

(в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 

государственного языка Республики Крым) 

С уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и 

обязанностями обучающихся ознакомлен (-а). 

Решение прошу направить: 

➢ на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по 

почте; 

➢ на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа при 

личном обращении в МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.»; 

➢ в электронном формате (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную 

форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого 

распознавания его реквизитов) посредством электронной почты. 

«_____» _________________ 20____г           __________________          ________________  
             (дата подачи  заявления)                                                         (подпись)                                 (расшифровка  подписи) 

 

Согласен(на) на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
 

 «_____» _________________ 20____г           __________________          ________________  
             (дата подачи  заявления)                                                         (подпись)                                 (расшифровка  подписи) 
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Приложение 2 

Зачислить в ________ класс 

Директор: 

 

__________Е.В. Рогожникова  

 

Заявление  

№____ от_____.______.20___г. 

 

Пр. №_______от_____.______.20___г. 

 

 

Директору  

МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.» 

Рогожниковой Е.В. ________________________ 

__________________________________________  

(фамилия, имя, отчество заявителя) 

 

                                                               

Заявление 

Прошу принять меня ________________________________________________________________  
                                                                    (фамилия, имя, отчество полностью) 

в ________ класс. 

Профиль __________________________________________________________________________ 
(заполняется в случае зачисления на обучение по образовательным программам среднего общего образования) 

Число, месяц, год  рождения __________________________________________________________ 

Адрес места жительства (ребенка или поступающего): 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

Адрес места пребывания (ребенка или поступающего): 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

Сведения о родителе (родителях) (законном представителе (законных представителях): 

___________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) 

Адрес места жительства: 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

Адрес места пребывания: 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

Контактный телефон_________________________________________________________________ 

Электронная почта___________________________________________________________________ 

Сведения о втором родителе (родителях) (законном представителе (законных 

представителях)_____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) 

Адрес места 

жительства:_________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

Адрес места пребывания: 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

Контактный телефон_________________________________________________________________ 

Электронная почта___________________________________________________________________ 

Сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 
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Обучение по адаптированной программе и (или) создание специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии 

с заключением психолого-медико-педагогической комиссии или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой 

___________________________________________________________________________________ 

Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего (достигшего 

возраста 18 лет) на обучение ребенка или поступающего по адаптированной образовательной 

программе: __________________________________________________________ 
(в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) 

Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) или поступающего (достигшего возраста 

18 лет) на прохождение тестирования на знание русского языка: 

______________________________________ (для иностранных граждан). 

Язык образования: ___________________________________________________________________ 

(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русского языка как родного языка) 

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации: _______________________ (в случае 

реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 

том числе русского языка как родного языка) 

Государственный язык Республики Крым: _______________________________________________ 

(в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 

государственного языка Республики Крым) 

С уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и 

обязанностями обучающихся ознакомлен (-а). 

Решение прошу направить: 

➢ на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по 

почте; 

➢ на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа при 

личном обращении в МБОУ «Холмовская СОШ им. Луценко А.А.»; 

➢ в электронном формате (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную 

форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого 

распознавания его реквизитов) посредством электронной почты. 

«_____» _________________ 20____г           __________________          ________________  
             (дата подачи  заявления)                                                         (подпись)                                 (расшифровка  подписи) 

 

Согласен(на) на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
 

 «_____» _________________ 20____г           __________________          ________________  
             (дата подачи  заявления)                                                         (подпись)                                 (расшифровка  подписи) 
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Приложение 3 

 

Согласие на обработку персональных данных 
 

Я,_____________________________________________________________________, 

подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в 

том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 

иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления 

услуги на прием), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их 

основе, в целях предоставления  услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей 

личности, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), 

приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством 

Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и 

содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне услуги по 

телефону: _______________________. 

 

«_____» _________________ 20____г           __________________          ________________  
             (дата подачи  заявления)                                                         (подпись)                                 (расшифровка  подписи) 
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Приложение 4 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ХОЛМОВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 

ИМЕНИ ЛУЦЕНКО АЛЕКСЕЯ АЛЕКСЕЕВИЧА» 

 БАХЧИСАРАЙСКОГО  РАЙОНА  РЕСПУБЛИКИ  КРЫМ 

298465,  Республика   Крым, Бахчисарайский р-н,  с. Холмовка,  ул. 70 лет Октября, зд.7                                    

(06554) 5-02-21,  E-mail:  school_bachisaray-rayon4@crimeaedu.ru 
  

от  __.__.20__              № ____________ 

на  № ___________ от ____________ 

 

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________ 
(название организации, в которой будет проходить 

тестирование) 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 

В соответствии с приказом Министерства просвещения Российской Федерации                    от 

04.03.2025 № 171 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458» МБОУ 

«Холмовская СОШ им. Луценко А.А.» уведомляет о направлении для прохождения тестирования 

на знание русского языка 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________  
(ФИО полностью) 

являющегося иностранным гражданином (или лицом без гражданства). 

 

 

Директор школы                        ________________                     _________________ 

                                                            (подпись)                             (инициалы, фамилия) 
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