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Правила пользовация
Информационно- библиотечным центром (ИБЦ)

1. Общие положения
1.1.Настоящие правила пользования ИБIJ МБОУ <JIицей Крымской весны>) Симферопольского
районаразработаны в соответствии с Федеральным законом о библиотечном деле, принятым Гос.
Щумой 2З,11.94 г., с Положением о ИБI] МБОУ <Лицей Крымской весны).
1.2. Правила пользования ИБЦ - документ, фиксирующий взаимоотношение читателя с ИБI{ и
определяюrций общий порядок организации обслуживания читателей, порядок достуtIа к фондам
ИБЦ, права и обязанности читателей и ИБI].
1.3. Право свободного и бесплатного пользования ИБIJ имеют обучающиеся и сотрудники МБОУ
кJlицей Крымсrсой весны)). С учётом возможностей ИБL{ могут обслухtиваться также родители
обучающихся и другие категории пользователей, возп,tожности и условия обс:rуживания опрелеляет
иБц.
1.4. К услугам читателей предоставляIотся: фонл учебной, художественtlой, справочной, научrrо -

популяlрноЙ литературы для учаtцихся; методической, научно педагогической, справочttой
литературы дляt учителей :

* Книги, г€Iзеты, журналы
*Справочно-библиографический аппарат: каталоги, картотеки, справочно-библиографический фоllд,
рекомендательные списки литературы;

. Медиатека;
* Индивидуапьные, групповые и массовые формы работы с читателями.
1.5. ИБЦ обслуживает читате;rей:
* На абонементе (выдача произведений печати отдельным читателям на дом);
* В читальном заJIе (где читатели работают, прежде всего, с изданиями и другими документами,
которые на дом не выдаются);
* В пунктах выдачи в учебных кабинетах длrя работы с изданиями и другими документами в учебтtое
время.

2. Права, обязаrrности и oTBeтcTBeHIlocTb .rитатеJlей

2.7. Чumаmель u.цееm право:
2.1.|. Пользоваться следующими бесплатными библиотечно-информационными услугами:
* Иметь свободный доступ к библиотечным фондам и информации;
* Получать во временное пользование из фонда печатные издания и документы;
* Получать консультационную и практическую помощь в поиске и выборе произведений печати и
других источников информации;
* 11родлевать срок пользоваFIия литературой в установленном порядке;
* Испо.пьзовать справочно-библиографический аппарат: каталоги и картотеки на традиционных
носителях;
8 Пользоваться справочно-библиографическим и информационным обслутtиванием;
* 11олучать библиотечно-библиографические и информачионные знания, навыки и умениrl
самостоятельн ого пользован ия биб лиотекой, книгой, и нф ормацией.
2.1 .2. Принимать участие в мероприятиях) проводимых библиотекой;
2.1.З. Оказывать практиLIескую помошrь ИБЦ.
2.2 Ч umаmел u (п о lly ч umел u н е с о в е pt ои е н н ол е m н u:с ч um аmеле й) о б яз а н bt,
* Соблюдать правила пользования библиотекой;



* Береlкно относится к произведениям печати и другим носителям информации, полученнLIм из

фонда ИБI_{ (не делать в tIих пометок, подчеркиваний, IIе вырывать, tle загибать страниц и так
далее), (Памятка);
* Возвращать в библиотеку книги, другие докумеI{ты в строго установленные сроки;
* Не выносить книги и другие документы из помепIения ИБLL если они не записаны в читательском
формуляре;
* ПР' ПОлучеFIии печатных из7цаний и других докумеFIтов из библиотечIjIого фонда читатель доJIжен
tlpocмoTpeTb их в библиотеки и в случае обнарухсения дефектов сообrцить об этом библиоT,ечному
работнику, который сделает в них соответствуIоtцую пометку;
* Расписываться в читательском формуляре за кalклое полученное издание;
* При Утрате и неумышленной порче изданий и /{ру,их локументов заменить их таким же либо
копиями или изданиями, признанными библиотекой равноценными.
* FIе нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа;
* Не вынимать карточек из катаJIогов и картотек;
* Ежегодно в I{aLIaJIe учебного года проходить перерегистраIIию,
* Пр" выбытии из МБОУ <Лицей Крымской весны)) вернуть в ИБl{ числящиеся за ним издания и
другие документы;
* Соблюдать в биб"тIио,геке тишину и поря/{ок, не вI]осить большие пор,гфели и сумки l] Ilомецlение
иБц.
2.3. При нарушении сроков пользования книгой и другими документами без ува)I(ительных Ijричин к
LIитатеJIям в установленном порядке могут быть применены адмиFIистратLIвные санкции (как
правило, временное лишение права поJIьзованием ИБI_{).
2,4. JIичное дело выдаётся выбывающим обучающимся только после возвращения литературы,
взятоЙ на абонементе ИБIf; выбывающие сотрулники МБОУ <Лицей Itрымской весны) отмечаIот в
библиотеке свой обходной лист.
2.5. Порча художественной литературы и учебников (залитые какой либо rкидкостью, с жирными
пятнами, изрисованные чернилами, красками, корректором, рваные, мятые) возврату не подлежат.
Предусматривается равноценная замена учебников и произведений печати.
2.6, За утрату и хищение несовершеннолетними читатеJIями произведений печати из библио,гечных
фОпдоu или причинение невосполнимого вреда ответственность должны FIести роди,tели или
поручители.

3. Обяlзан}Iости иllформациоllIlо-библиотечIIого цептра

3.1 ИБЦ обязан:
*Обеспечить бесплатный и свободный лоступ читателей к библиотечным (lоrrдам и бесtt.ltа,t,нуltl
выдачу во временное пользование пеLIатной продукции;
* ОбеСпечить оперативное и качественное обслуrкивание читателей с учётом их запросов и
потребностей;
* Своевременно информировать читателtей обо всех видах предоставJIяемых услуг;* Предоставлять в пользование каталоги, картотеки, осуществлять другие формы
библиотечного информирования;
* ВеСти консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий;
* ГIроводить занятия по основам библиотечно-библиографических и информационных знаний;* Вести Устную и наглядно массовую - информационную работу: организовывать выставки
JrиТераТУры, библиографические обзоры, дни информации, литературные BeLIepa, игры праздники и
другие мероприятия;
* Систематически следить за своевремеFIным возвращением в ИБЩ выданных произведений ttечтги;
* Проводить в начале учебного года ежегоднуIо перерегистрацию чи.гателей;
* ОбесгIечить coxpaнltocTl, и рационzuIьное исIIоJIьзование библиотечных фонлов, созлать
необходимые условия для хранениrI документов;
+ 11роводи,гь мелкий ремонт и своевременный переплёт книг,
* СпОсобствовагь сРормированию библиотеttи ItaK центра работы с книгой и информацией;
* Созлавать и rrоддерживать Itомфортные условия для работы читате;lей;
* Обеспечить режим работы в соответствии с потребностями учебного заведения;



* Отчитываться о своей деятельности в соответстI]ии с Пололсением о ИБЦ,
Проводиr,ь один раз в месяц санитарный день в фоrrлах библиоr:еки.

4. Порядок пользования ИБI{

4.1. Запись читателей проводится на абонементе или другом пункте выдачи литературы.
ОбУчающиеся записываются в ИБI] по списку класса в индивидуаJIьном порядке, сотрудники и
учитеJIя - лично.
4,2. На кая(дого читателя заполняется читательский формуляр установленного образца как документ,
дающий право пользоваться библиотекой,
4,З. При записи читатели должны ознакомиться с правилами пользования ИБI] и подтвердить
обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре.
4,4. ЧИтательский и книжный формуляры являIотся документами, удостоверяющими фак,г и дату
выдачи читателю печатных и других источников информациии их возвращения в ИБЦ.
4.5. Обмен произведений печати производится по графику работы, установленному ИБЦ,

5. Порядок пользования абонементом

5.1. Cporc пользоваItия литературой и колиLIество выдаваемых изланий гtа абонсмеIIте оIIредсляется,
дифференцировано самим ИБI_{ и фиrtсируется в правилах пользования ИБЦ.
5.2. СРОК пОльзования Mo)IteT быть продлен, если на издаI{ие нет спроса со сторонь] лругих
читателеЙ, или сокращён, есJIи издание пользуется повышенным спросом или имеется в
единственном экземпляре. Не гrод.тtе>ltат выдаче на дом редкие, ценные и справоLIные издания.
Максимальные сроки пользования документами:
*учебники, учебные пособия - учебный год;
* Hay.lno - популярная, познавательная, художественная литература - 1 0 дней;
*ПеРиОдические издани\ издания повышенного спроса, справочники, сJIовари, энцикJIоIIедии - в
читальном зале.
5.З. Читатели расписываются в читательском формуляре за каждый экземпляр изданий; возвращение
издания фиксируется подписью библиотекаря.

б. Порялок IIользованl|я читальtIып{ залом

б.1. Литература, предназначенная дjIя исl]ользоваI{ия в читалы{ом зале, надом не вы/lается.
б.2. ЭнциклоlIедии, справочные издания, редкие и ценные книги, и имеющиеся в едиtlствеFIFIоN,l
экземпляре выдаются только в LIит€UIы{ом зале,
б,3. Число произведений пеLIати и других документов, выдаваемых в читаJIьном зале, не
ограничивается.

7. Порядок работы с компьютером расположенным в ИБЩ

7.1. Работа с компьютером участников общеобразовательного процесса производится по гра(lику,
утверждённому директором школы и в присутствии сотрудника ИБI].
7.2. Разрешается работа за одним персонаJIьным компьютером не более двух человек одновременно.
7 .3. По Всем вопросам поиска информации в Интернете пользователь доля(ен обращаться к
РаботникУ ИБЦ; запрещается обращение к ресурсам Интернета, предполагающим оплату.
7,4. Работа с компьютером производится согJIасно утверждённым сани,l,арно - гигиеI{ическим
требсlваниям.



пАмяткА.

Провило пользовония учебникGми.

увожоемьтй школьник!

Береги учебники, в них вложен большой трул многих
людей, которше сторолись донести до детей
свет зноний.

Учебник твой друг и помоlцник.
1. Сночола оберни учебник в буможную обло)t(ку, потом в

синтетическую.
2.Вписоть в поспорт учебнико свою Фомилию и клосс.
3. После того кок сделоешь уроки, постовь учебник но

книжную полкY или положи в портФель.

*Учебники (залитые какой либо жидкостью, с жирными пятнами, изрисованные
чернилами, красками, корректором, рваные, мятые) возврату не подлежат!!!

Порчу и утрату учебников возмещают родители учеников МБОУ <Лицей Крымской
весны>

4. Нельзя делоть зописи но строницох учебнико (ни
корондошом ни ручкой!!!) и зогиботь стронички.

5. Учебник нельзя:


		2024-01-30T13:02:07+0300
	Гончарова Наталья Георгиевна
	Я являюсь автором этого документа




