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Требования
к процедуре и технологии проведения ГИА-11 в пункте проведения экзаменов, организованном на дому

Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА-11) в формах единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ), государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ) в пунктах проведения экзаменов (далее – ППЭ) на дому соответствует требованиям стандартизированной процедуры проведения ГИА-11 за исключением особенностей, изложенных в данных Требованиях.
ППЭ на дому организуется по месту жительства участника экзамена, с выполнением минимальных требований к процедуре и технологии проведения экзаменов. При проведении ГИА-11 в ППЭ на дому не применяются:
· стационарные или переносные металлоискатели;
· средства подавления сигналов подвижной связи.
	По согласованию с Рособрнадзором аудитории в ППЭ на дому оборудуются средствами видеонаблюдения без трансляции проведения экзаменов в сети «Интернет» (далее – офлайн-аудитории).

[bookmark: _Hlk197514024]	В ППЭ ЕГЭ, организованных на дому, проведение экзамена осуществляется с использованием ЭМ на бумажных носителях или с использованием технологии передачи ЭМ посредством защищенной сети передачи данных «Проведение ГИА в ППЭ», печати полного комплекта ЭМ и сканирования в аудиториях ППЭ (далее – передача ЭМ посредством ЗСПД ГИА).
В ППЭ ГВЭ, организованных на дому, проведение экзамена осуществляется с использованием ЭМ на бумажных носителях.

При использовании технологии «Передача ЭМ посредством ЗСПД ГИА» ППЭ на дому оборудуется всей необходимой основной и резервной компьютерной техникой (ноутбуки, принтер, сканер) с установленным программным обеспечением (далее – ПО), предназначенным для использования при проведении экзаменов. 

Не позднее чем за 5 дней до проведения соответствующего экзамена руководитель образовательной организации (далее – ОО), в которой участник экзамена обучается, совместно с руководителем ППЭ на дому, членом ГЭК и техническим специалистом:
· осуществляют информирование родителей (законных представителей) участника экзамена о процедуре проведения ГИА в ППЭ на дому, предупреждают о ведении видеозаписи экзамена;
· создают условия и (или) специальные условия для участника и готовят необходимые технические средства (при необходимости);
· контролируют наличие и соответствующую подготовку помещений, организуемых для проведения экзамена;
· подготавливают работоспособные камеры видеонаблюдения, обеспечивающие полный обзор помещения, для организации видеонаблюдения;
· предусматривают основные и резервные флеш-носители для обеспечения сохранения видеозаписи проведения экзамена в формате mp4;
· в соответствии с установленными регламентными срокам проводят стандартные организационно-технологические мероприятия по подготовке ППЭ к ЕГЭ: техническая подготовка ППЭ, контроль технической готовности ППЭ. 

ВАЖНО! В исключительных случаях при отсутствии возможности предварительной подготовки видеонаблюдения возможна установка и подготовка оборудования в день проведения экзамена до начала экзамена.

В помещении, используемом в качестве штаба ППЭ должны быть подготовлены: 
· рабочие места для руководителя ППЭ, члена ГЭК и технического специалиста;
· место для ассистента участника (при необходимости);
· подготовлен стол для заполнения форм по окончании экзамена;  
· рабочее место, оборудованное компьютерной техникой с установленным программно-аппаратный комплексом «Личный кабинетом ППЭ».

В помещении, используемом в качестве аудитории проведения экзамена, должны быть подготовлены:
· рабочее место участника экзамена (с учетом состояния его здоровья), обозначенное заметным номером;
· средства видеонаблюдения (допускается использование одной камеры видеонаблюдения при условии, если она обеспечивает полный обзор помещения);
· место для ассистента участника (при необходимости);
· наличие настроенных на точное время часов, находящихся в поле зрения участника экзамена;
· подготовлены листы бумаги для черновиков со штампом ОО по месту обучения участника экзамена;
· разрешенные средства обучения и воспитания;
· специальные технические средства, в соответствии с рекомендациями ПМПК;
· рабочее место организатора, оборудованное компьютерной техникой при использовании технологии «Передача ЭМ посредством ЗСПД ГИА».

ВАЖНО! Помещения в ППЭ на дому, не использующиеся для проведения экзамена, не опечатываются и в день проведения экзамена могут быть использованы для родителей (законных представителей) участника. Присутствие родителей (законных представителей) и других посторонних лиц в аудитории проведения экзамена запрещено.

В случае отсутствия в ППЭ на дому возможности организации отдельных помещений для Штаба ППЭ и аудитории проведения экзамена, руководитель ППЭ определяет одно помещение, которое будет совмещать функции аудитории и Штаба ППЭ.
Руководитель ППЭ в помещении, совмещающем функции аудитории и Штаба ППЭ, по возможности осуществляет зонирование и определяет:
· зону проведения экзамена, в которой должно располагаться рабочее место участника, рабочее место организатора, оборудованное компьютерной техникой для печати и сканирования ЭМ, рабочее место ассистента участника (при необходимости);
· зону рабочих мест работников ППЭ – рабочее место, оборудованное компьютерной техникой для работы с личным кабинетом ППЭ, отдельный стол для вскрытия и упаковки ЭМ, заполнения форм по окончании экзамена;
· зону хранения личных вещей работников ППЭ.

	Обеспечение ЭМ.
	ЭМ ЕГЭ на бумажных носителях. Член ГЭК получает ЭМ ЕГЭ на бумажных носителях в день соответствующего экзамена с 00.00 на региональном складе Перевозчика. Член ГЭК должен иметь при себе паспорт гражданина Российской Федерации и копию страницы паспорта с фотографией, которую он передает представителю Перевозчика (копия паспорта в дальнейшем прикрепляется к реестру Ф5). 
Представитель Перевозчика вручает подготовленные ранее и запечатанные сейф-пакеты с ЭМ члену ГЭК по реестру Ф5. Член ГЭК должен проверить целостность упаковки ЭМ. Член ГЭК доставляет ЭМ с обеспечением конфиденциальности и безопасности содержащейся в них информации в ППЭ на дому, где не позднее 9.15 передает их руководителю ППЭ на дому.

Передача интернет-пакета с ЭМ ЕГЭ по технологии «Передача ЭМ посредством ЗСПД ГИА» по каждому учебному предмету осуществляется через личный кабинет в Штабе ППЭ на дому.

Печать ЭМ ГВЭ для ППЭ на дому осуществляется в день проведения экзамена в ближайшей от ППЭ на дому ОО, на базе которой создан ППЭ ГИА-11. Печать ЭМ ГВЭ в штабе ППЭ на базе ОО организуется в соответствии с инструкциями.
Член ГЭК в день проведения экзамена, не позднее 09:00, получает от руководителя ППЭ на базе ОО:
· пакет руководителя ППЭ (формы ППЭ, акты и др.);
· ЭМ, упакованные в запечатанные конверты; 
· конверты для упаковки бланков ответов участника, дополнительных бланков ответов;
· конверты для упаковки использованных контрольных измерительных материалов (далее – КИМ), испорченных и бракованных ИК, неиспользованных дополнительных бланков ответов № 2.
Член ГЭК доставляет ЭМ в ППЭ на дому с обеспечением конфиденциальности и безопасности содержащейся в них информации и передает руководителю ППЭ на дому. 
Вскрытие и переупаковка бумажных конвертов до начала экзамена запрещаются.

В день проведения экзамена в ППЭ, организованному на дому, присутствуют руководитель ППЭ, технический специалист, организатор, член ГЭК, ассистент (при необходимости), которые могут осуществлять также функциональные обязанности технического специалиста, экзаменатора-собеседника.
В качестве ассистента может привлекаться родитель (законный представитель) участника экзамена (с обязательным внесением в РИС «Планирование ГИА-11» и распределением в указанный ППЭ на дому). 
Лица, привлекаемые к проведению экзаменов в ППЭ на дому, прибывают в указанный ППЭ не ранее 09:00.
Далее экзамен в ППЭ на дому должен быть проведен согласно стандартной процедуре с соблюдением требований Порядка ГИА-11.

По окончании проведения экзамена. 
По завершении экзамена с использованием ЭМ ЕГЭ на бумажных носителях члены ГЭК доставляют в этот же день упакованные и запечатанные в сейф-пакеты ЭМ в РЦОИ.
По завершении экзамена с использованием технологии «Передача ЭМ посредством ЗСПД ГИА» все материалы (в том числе файлы аудиозаписей устных ответов при проведении экзамена по иностранным языкам) из ППЭ передаются в РЦОИ в электронном виде. 
По завершении экзамена с использованием ЭМ ГВЭ члены ГЭК доставляют в этот же день упакованные и запечатанные в конверты ЭМ в ППЭ на базе ОО для организации сканирования в штабе ППЭ.
Видеозаписи из офлайн-аудиторий ППЭ ЕГЭ сохраняются на флеш-носителе в формате mp4, передаются членом ГЭК лично или по защищенному каналу связи в РЦОИ в день проведения соответствующего экзамена для дальнейшей загрузки на портал smotriege.ru.  



