
План методической работы по подготовке педагогов к аттестации  
  

№ Содержание Ответственные Срок Вид 

1 Составление и утверждение списка 

педагогических работников, аттестующихся на 

соответствие занимаемой должности в текущем  

учебном  году 

Старший 

воспитатель 

Сентябрь СЗД 

2 Подготовка информации о педагогических 

работниках, аттестующихся на соответствие 

занимаемой должности 

Старший 

воспитатель 

Сентябрь СЗД 

3 Издание приказа, содержащего список 

педагогических работников, подлежащих 

аттестации, график проведения аттестации  под 

роспись педагогов 

Заведующий Не менее чем за 30 

календ. дней до дня 

провед-я аттестации 

по графику 

СЗД 

4 

 

Проведение консультаций для аттестуемых 

педагогов  

Старший 

воспитатель 

По мере 

необходимости 

I - В 

СЗД 

5 

 

Размещение информации об аттестации на сайте 

ДОУ в разделе «Аттестация педагогов» 

Старший 

воспитатель 

По мере обновления I - В 

СЗД 

6 Информирование аттестуемых педагогов на 

соответствие занимаемой должности о дате, 

месте и времени проведения аттестации  

Секретарь АК В соответствии с 

графиком 

аттестации 

СЗД 

7 Обращение в АК Минобразования Крыма с 

заявлением об аттестации на установление 

квалификационной категории   

Педагоги За  60 дней от даты 

предыдущей 

аттестации 

   I -В 

8 Организация заседаний АК Председ. АК По  графику СЗД 

9 Методическая помощь педагогам в заполнении 

критериев оценки  уровня его профессиональной 

деятельности  на установление 

квалификационной категории 

Старший 

воспитатель 

По мере 

необходимости 

I -В 

10 Предоставление экспертной комиссии  МБОУ 

ДО «ЦДЮТ» аттестационных документов на 

установление квалификационной категории 

Аттестуемый 

педагог  

За 60 дней  до дня 

проведения 

аттестации 

I -В 

11 Анализ педагогической деятельности 

аттестуемого педагога на соответствие 

занимаемой должности, оформление 

представлений по результатам его работы  

Заведующий, 

старший 

воспитатель 

За 30 календарных 

дней до дня  

аттестации 

СЗД 

12 Знакомство педагогического работника 

подлежащего аттестации на соответствие 

занимаемой должности с приказом и 

представлением под подпись 

Заведующий Не менее чем за 30 

календ. дней до дня  

аттестации 

СЗД 

13 Подготовка выписки из протокола заседания 

аттестационной комиссии  (АК) по результатам 

аттестации педагога на соответствие занимаемой 

должности  

Секретарь АК Не позднее 2-х  

дней  со дня 

принятия решения 

СЗД 

14 Ознакомление аттестуемых педагогов на 

соответствие занимаемой должности с итогами 

аттестации (выпиской из протокола заседания 

аттестационной комиссии  под подпись) 

Заведующий В течение 3-х дней 

после ее 

составления 

СЗД 

15 Нормативно-правовая база аттестации 

Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 24.03.2023 № 196 «Об утверждении 

Порядка аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность» (вступает в силу с 1 сентября 2023 г. и действует до 31 августа 2029 года) 


